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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

EDITAL PRAPE N° 017/2025
SELEGAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO OBRIGATORIO NA UFLA

A Universidade Federal de Lavras (UFLA) torna publica nova abertura de inscrigdes para selegéo
de candidatos a ESTAGIO OBRIGATORIO na UFLA, para o 2° semestre de 2025, que sera regida
pela Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, pela Orientagcdo Normativa n° 213, de 17 de
dezembro de 2019, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia e pelas condi¢des estabelecidas neste edital.

1. DA DISTRIBUIGAO DE VAGAS E DA HABILITAGAO EXIGIDA

1.1. O Departamento/Setor, nUmero de vagas, area de atuagdo, pré-requisitos e periodo do
estagio estao especificados no Anexo I.

1.2. Conforme o Decreto n°® 9.427, de 28 de junho de 2018, ficam reservadas para os
candidatos autodeclarados como pretos ou pardos trinta por cento do niumero total das vagas
de estagio.

1.3 Os candidatos pretos e pardos concorrerdao concomitantemente as vagas reservadas e as
vagas destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo na selecao.

1.4 Os candidatos pretos e pardos aprovados dentro do numero de vagas oferecido para a
ampla concorréncia nao serdo computados para efeito do preenchimento das vagas reservadas.

1.5 Na hipétese de desisténcia de candidato preto e pardo aprovado em vaga reservada, a vaga
sera preenchida pelo candidato preto e pardo classificado na posi¢cao imediatamente posterior.

1.6 Na hipotese de ndo haver numero de candidatos pretos e pardos aprovados suficiente para
ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia e serao preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificagao.

2. DAS INSCRIGOES

2.1. As inscrigbes estarao abertas no periodo de 03 de setembro de 2025 a 14 de setembro de
2025. Os documentos solicitados para inscricdo deverdo ser enviados para o e-mail
alimentacao.prape@ufla.br .
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2.2. O candidato devera estar regularmente matriculado em uma Instituicdo de Ensino
conveniada com a UFLA, com frequéncia em um curso compativel com a area de atuagao e
com o nivel exigido para a vaga ofertada.

2.3. O candidato somente podera se inscrever para uma Unica vaga de estagio, sob pena de
ser desclassificado.

2.4. A realizagdo do estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso celebrado entre o estudante e a UFLA,
com a interveniéncia obrigatdria da Instituicdo de Ensino de origem.

2.5. Ainscrigao sera feita mediante o preenchimento dos anexos devidamente assinados
e encaminhamento das copias dos seguintes documentos:

a) Requerimento de inscrigdo (Anexo Il);
b) Cédula de Identidade(RG);

c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

d) Comprovante de matricula;

e) Histdrico Escolar;

f) Curriculum Vitae;

g) Comprovante da apolice de seguro contra acidentes pessoais, apenas para estudantes de
outras Instituicdes de Ensino;

h) Declaragéo de que o estagio € obrigatorio (Anexo lll).

2.5.1. O candidato que concorrer as vagas reservadas para pretos ou pardos deve anexar a
documentacéo listada acima:

a) A Autodeclaragéo de cor/raga (Anexo IV);
b) Foto 3x4;
c) Selfie segurando o RG.

2.5.2. O candidato que ndo apresentar toda a documentagdo no ato da inscricdo sera
automaticamente desclassificado.

2.7 Poderao concorrer as vagas reservadas a candidatos pretos ou pardos aqueles que se
autodeclararem pretos ou pardos no ato da inscricdo, conforme o quesito cor ou raga utilizado
pela Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

2.7.1 Na hipotese de constatagdo de declaragao falsa, o candidato sera eliminado do processo
seletivo e, se houver sido selecionado ou contratado, sera imediatamente desligado do

programa de estagio.

2.7.2 Os candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos indicardo em campo especifico,
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no momento da inscricédo, se pretendem concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

2.7.3 Até o final do periodo de inscricdo previsto no edital de selegdo, sera facultado ao
candidato desistir de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

2.7.4 A autodeclaragao do candidato goza da presuncéo relativa de veracidade.

2.7.5 A autodeclaragdo do candidato sera confimada mediante procedimento de
heteroidentificagao.

2.7.6 O candidato tera dois dias uteis apds a data de divulgacdo da lista de inscritos para
apresentar recurso contra a lista de inscritos (Anexo VI).

3. DO PROCEDIMENTO DE HETEROIDENTIFICAGAO

3.1 Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas aos candidatos pretos ou
pardos e satisfizerem as condi¢des de habilitagdo estabelecidas neste edital, deverao se
submeter ao procedimento de heteroidentificagado, ainda que tenham obtido nota suficiente para
aprovagao na ampla concorréncia.

3.2 Considera-se procedimento de heteroidentificagao a identificagdo por terceiros da condigado
autodeclarada.

3.2.1 As informagdes prestadas na autodeclaracdo serdo analisadas pela UFLA, por meio da
Comissdo Permanente de Heteroidentificacdo, designada para a validagao da Autodeclaragao
Etnico-Racial e, com base exclusivamente no FENOTIPO, julgara pela procedéncia, ou ndo, da
autodeclaragao.

3.22 A Comissdo, se entender que as informacdes prestadas pelo candidato na
autodeclaragdo nao sao suficientes para convencimento acerca das caracteristicas fenotipicas
que o identifique como preto ou pardo, podera convoca-lo a comparecer em data, local e horario
previamente estabelecido para entrevista, o que pode ser por meio de entrevista via Google
Meet. A convocagdo sera feita por meio da Pro-Reitoria de Extensdo, Esporte e Cultura-
PROEEC.

3.3 O candidato autodeclarado preto ou pardo sera submetido ao procedimento de
heteroidentificacdo conforme as etapas descritas no item 3.2.2., entre os dias 23 e 24 de
setembro de 2025.

3.4 As deliberagcbes da Comissdo de Heteroidentificacdo terdo validade apenas para o
processo seletivo para o qual foi designada, nao servindo para outras finalidades.

3.5 A Comissao de Heteroidentificagdo utilizara exclusivamente o critério fenotipico para
afericdo da condigao declarada pelo candidato no processo seletivo.

3.6 Serao consideradas as caracteristicas fenotipicas do candidato ao tempo da realizagdo do
procedimento de heteroidentificagao.
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3.7 Entende-se por aspectos fenotipicos o conjunto de caracteristicas fisicas do individuo.

3.8 Nao serédo considerados quaisquer registros ou documentos pretéritos eventualmente
apresentados, inclusive imagem e certiddes referentes a confirmagdo em procedimentos de
heteroidentificagdo realizados em outros processos seletivos federais, estaduais, distritais e
municipais.

3.9 A convocagdo para entrevista podera se realizar por telefone e/ou e-mail informados no
Requerimento de Inscrigdo, cujas informagdes sao de inteira responsabilidade do candidato.

3.10 A UFLA nao se responsabiliza por quaisquer falhas de comunicagdo, advindas de
problemas técnicos de computadores, congestionamento das linhas de comunicagdo,
preenchimento indevido do Requerimento de Inscricdo pelo candidato e/ou fatores de ordem
técnica que impossibilitem a convocacgao para entrevista.

3.11 O candidato que deixar de comparecer a entrevista para a qual foi convocado sera
automaticamente desclassificado do processo seletivo.

3.12 O procedimento de heteroidentificagdo dos candidatos pretos e pardos sera gravado
exclusivamente pela UFLA em sistema de audio e video ou por qualquer outro meio de filmagem
que possibilite sua posterior reproducéo.

3.13 A gravacgao sera disponibilizada ao interessado que a solicitar para fins de interposi¢do de
recurso contra o resultado do procedimento de heteroidentificacdo realizado pela Comissao,
sendo vedada a sua divulgagao para qualquer outro fim.

3.14 O candidato que recusar a realizagdo da filmagem do procedimento para fins de
heteroidentificagdo, nos termos do caput, sera eliminado do processo seletivo, dispensada a
convocagao suplementar de candidatos nao habilitados.

3.15 O resultado do procedimento de heteroidentificagdo sera divulgado na pagina da internet
da Pro-Reitoria de Extenséo, Esporte e Cultura: https://proeec.ufla.br/editais/estagio-obrigatorio-
e-nao-obrigatorio-na-ufla, na data provavel de 25 e 26 de setembro de 2025.

3.16 Sera de Unica e exclusiva responsabilidade do candidato inteirar-se do resultado.

3.17 Serédo eliminados do processo seletivo os candidatos cujas autodeclaragbes nido forem
confirmadas em procedimento de heteroidentificagdo, resguardados o contraditério e a ampla
defesa, ainda que tenham obtido nota suficiente para aprovagdo na ampla concorréncia e
independentemente de alegagéo de boa-fe.

3.18 A eliminagéo de candidato por ndo confirmagédo da autodeclaragao n&o enseja o dever de
convocar suplementarmente candidatos ndo convocados para o procedimento de
heteroidentificagao.
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3.19 Contra o resultado do procedimento de heteroidentificagdo promovida pela Comissao de
Heteroidentificagdo, cabera recurso enderecado a Comissdo Recursal (Anexo V), no prazo de
até 2 (dois) dias uteis contados da divulgagéo do resultado.

3.19.1 Nao serdo analisados os recursos sem fundamentacao, fora do prazo ou em desacordo
com as normas estabelecidas no edital ou demais normas pertinentes.

3.19.2 O resultado dos recursos sera disponibilizado no endereco eletrénico da PRAPE.

3.19.3 Na contagem do prazo para interposi¢cao do recurso de que trata o caput, exclui-se o dia
do comeco e inclui-se o do vencimento.

3.19.4 Em face de decisdo que nado confirmar a autodeclaragdo, tera interesse recursal o
candidato por ela prejudicado.

3.19.5 O candidato recorrente podera ser convocado para comparecer a presenca da
Comissao Recursal, conforme local, data e horario que serao informados com antecedéncia.

3.19.6 Das decisdes da comissdo recursal, ndo cabera recurso.

3.19.7 O resultado definitivo do procedimento de heteroidentificacdo sera publicado na pagina
da internet da PRAPE, na data provavel de 08 de outubro de 2025.

. DO PROCESSO SELETIVO

4.1. Os critérios de avaliagdo serdo a analise do historico escolar e do curriculo, observados
ainda os pré-requisitos indicados na lista de vagas (Anexo |), totalizando 100 (cem) pontos de
acordo com a escala abaixo:

a) Analise do Historico Escolar 70 pontos
b) Analise do Curriculum Vitae 30 pontos
Total 100 pontos

4.2. O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos na analise do curriculo e na analise do histérico escolar.

4.3. Ocorrendo empate no total de pontos, o desempate beneficiara, sucessivamente, o
candidato que:

a) obtiver a maior nota na pontuagao do Historico Escolar;
b) tiver maior idade.
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4.4 Os candidatos excedentes comporao “Lista de Espera” e poderao ser convocados:

a) para a area solicitada, no caso de desisténcia dos candidatos classificados, entendendo-se
por desisténcia o ndo comparecimento ao local do estagio;

b) para outra area cujas vagas n&o tenham sido preenchidas.

4.5 A selecdo sera realizada pelo responsavel pela vaga de estagio juntamente com
Coordenadoria de Alimentagcao da PRAPE (CALI/PRAPE).

. DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O presente processo seletivo sera valido de 9 de outubro de 2025 até 31 de dezembro de 2025.

. DA REALIZAGAO DO ESTAGIO

A carga horaria a ser cumprida e os horarios de trabalho serdo definidos pela Coordenadoria de
Alimentagao da PRAPE (STN/CALI/PRAPE).

. DO RESULTADO

7.1. O resultado do presente processo seletivo sera divulgado no dia 08 de outubro de 2025,
devendo ser publicado na pagina da internet da PRAPE.

7.2. Sera de unica e exclusiva responsabilidade do candidato inteirar-se do resultado.

. DO REGISTRO DO ESTAGIO

8.1. Na ocasido do resultado do processo seletivo, serdo divulgados os tramites e documentos
necessarios para o registro e inicio do estagio.

8.2. Sera de unica e exclusiva responsabilidade do candidato inteirar-se e realizar os tramites
de registro no prazo solicitado, sob pena de ter o estagio prorrogado ou cancelado.

. DO CRONOGRAMA

3/9/2025: Abertura do edital

3 a 14/9/2025: Inscricoes

16/9/2025: Divulgagao da lista de inscritos

17 e 18/9/2025: Interposicao de recursos contra a lista de inscritos

19/9/2025: Analise dos recursos contra lista de inscritos

19/9/2025: Unidades Académicas e Administrativas enviam a PROEEC, via SEI, os
documentos referentes aos candidatos autodeclarados pretos ou pardos

22/9/2025: PROEEC envia os documentos referentes aos candidatos autodeclarados pretos ou
pardos a Presidente da Comisséo de Heteroidentificagao
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22/9/2025: A Presidente Comissdo de Heteroidentificagdo recebe os documentos referentes
aos candidatos autodeclarados pretos ou pardos

23 a 24/9/2025: Analise dos documentos dos candidatos autodeclarados pretos ou pardos por
parte da Comissao de Heteroidentificagdo

25/9/2025: A Presidente da Comissao de Heteroidentificacdo envia a PROEEC o resultado da
analise dos documentos dos candidatos autodeclarados pretos ou pardos e convocacgao para
entrevistas (se necessario)

25/9/2025: PROEEC envia as Unidades Académicas e Administrativas o resultado da analise
dos documentos dos candidatos autodeclarados pretos ou pardos por parte da Comisséo de
Heteroidentificacao

25 a 26/9/2025: Unidades Académicas e Administrativas divulga o resultado da analise dos
documentos dos candidatos autodeclarados pretos ou pardos por parte da Comissao de
Heteroidentificacdo

29 a 30/9/2025: Interposicao de recursos contra o resultado da Heteroidentificagédo

1°/10/2025: Analise dos recursos contra o resultado do procedimento de heteroidentificacéo
dos candidatos pretos ou pardos

1° a 3/10/2025: Realizagédo das Entrevistas (se necessario) (UAs enviam e-mail aos candidatos
para marcar entrevista)

6/10/2025: Unidades Académicas e Administrativas divulgam resultado preliminar

6 a 7/10/2025: Interposig¢ao de recursos contra o resultado preliminar

8/10/2025: Resultado final do processo seletivo e resultado final da heteroidentificacdo dos
candidatos pretos ou pardos

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos serdo decididos pelo supervisor responsavel pela vaga de estagio da
Coordenadoria de Alimentagcdo da PRAPE (CALI/PRAPE) e pela Pro-Reitoria de Extensao,
Esporte e Cultura, ouvida a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas.

Lavras, 2 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b ROSSANO WAGNER DE LIMA BOTELHO
g L Data: 03/09/2025 08:31:32-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Rossano Wagner de Lima Botelho
Pré-Reitor de Apoio a Permanéncia Estudantil



NI

DU

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

ANEXO |

~ LISTADE VAGAS E ‘HABILITAQAO EXIGIDA
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

LISTA DE VAGAS E HABILITAGAO EXIGIDA REFERENTE AO
PROCESSO SELETIVO REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 017/2025

Numero total de vagas: 6

Numero de vagas reservadas aos pretos ou pardos: 2

Unidade: Pré-Reitoria de Apoio a Permanéncia Estudantil (PRAPE)

Codigo

Setor

Area

N° de

Periodo
vagas

Pré-Requesito(citar curso,
periodo do aluno, etc)

Supervisor

Telefone

RU1

Restaurante
Universitario

Nutricdo

09/10/2025 —
31/12/2025

Matriculado na disciplina de Estagio
Supersionado na area de
Alimentagao Coletiva/Unidade de
Alimentacao e Nutricdo, do curso
de Nutricdo

Helen Mara
dos Santos

(35) 3829-1593
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ANEXO I )
, FORMULARIO DE INSCRICAO
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

FORMULARIO DE INSCRIGAO REFERENTE AO PROCESSO SELETIVO
REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 0172025

Nome:

CPF: Identidade:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
E-mail: Telefone: Telefone:

Universidade de Origem:

Curso:

Caodigo da vaga pretendida:

Desejo concorrer as vagas: () de ampla concorréncia () reservadas para pretos ou pardos

Data Assinatura do Candidato

PARA USO DA CALI/PRAPE

() Cédula de Identidade;
() Cadastro de Pessoa Fisica(CPF);

Comprovante de Matricula;
Histérico Escolar

()
()
() Curriculum Vitae;
() Comprovante da apdlice de seguros contra acidentes pessoais, apenas para estudantes de outras instituicdes de ensino;
)

Declaracéo que o estagio é obrigatério.

Para candidatos que concorrerdo as vagas reservadas para pretos ou
pardos:

() Autodeclaracéo de cor/raga (Anexo 1V);

( ) Foto 3x4;

() Selfie segurando o RG.
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ANEXO Il

AUTORJZAQAO PARA A REALIZAQAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

AUTORIZAGAO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO REFERENTE AO
PROCESSO SELETIVO REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 017/2025

A coordenagao do curso de (curso do candidato) , do(a)
(instituicdo de ensino) , representada pelo(a) professor(a)

(Coordenador do curso ou responsavel) , autoriza o(a) estudante (nome

do candidato) a realizar estagio obrigatorio na Universidade Federal de Lavras no

periodode__/ /2024 a __/ /2024.

(Local) , de de

Assinatura do coordenador ou responsavel
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ANEXO IV

] AUTODECLARAQAO DE COR/RAGCA
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

AUTODECLARAGAO DE COR/RAGA REFERENTE AO PROCESSO SELETIVO
REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 017/2025

Eu, , CPF n°

, portador do documento de identidade n°

declaro que sou (preto ou pardo) para o fim especifico de atender ao requisito
referente ao ingresso na Universidade Federal de Lavras como estagiario, conforme edital PRAPE N°

017/2025.

Os seguintes motivos justificam minha autodeclaragéo:

Estou ciente de que, se for comprovada falsidade ideoldgica desta declaragdo, mesmo apurada
posteriormente ao inicio do estagio, ensejara o cancelamento do mesmo na Universidade Federal de

Lavras.

Data Assinatura do Candidato




UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

ANEXO V

RECURSO CONTRA A DECISAO DA~COMISSAO DE
) HETEROIDENTIFICAGCAO
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

RECURSO CONTRA A DECISAO DA COMISSAO DE HETEROIDENTIFICAGAO
REFERENTE AO PROCESSO SELETIVO REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 017/2025

Candidato:

CPF: Identidade:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Telefone: E-mail: Celular:

Fundamentacao:

Data Assinatura do Candidato

PARA USO DA COMISSAO RECURSAL

Tendo em vista o recurso apresentado pelo candidato a partir de sua apresentagéo perante a
Comissao de Heteroidentificagéo e registrado na filmagem, a Comisséo Recursal designada pela Portaria
/

() Defere o recurso do candidato.

)

() Indefere o recurso do candidato.

Data:

Membro Membro

Presidente
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ANEXO VI

- RECURSO CONTRA A LISTA DE INSCRITOS
PRO-REITORIA DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL

RECURSO CONTRA A LISTA DE INSCRITOS
REFERENTE AO PROCESSO SELETIVO REGIDO PELO EDITAL PRAPE N° 017/2025

Candidato:

CPF: Identidade:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Telefone: E-mail: Celular:

Fundamentacao:

Data Assinatura do Candidato

ANEXO DA IMAGEM QUE COMPROVA O ENVIO DOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA
INSCRICAO
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