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UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
Pro-Reitoria de Apoio a Permanéncia Estudantil (PRAPE)
Trevo Rotatdrio Professor Edmir Sa Santos , Campus Universitario - https://ufla.br
Lavras/MG, CEP 37203-202

INSTRUCAO NORMATIVA PRAPE N° 03, DE 14 DE OUTUBRO DE 2024

DispOe sobre procedimentos e normas para aplicagao
de sangbes disciplinares no ambito da Moradia
Estudantil da UFLA de que trata o Regulamento da
Moradia Estudantil.

O PRO-REITOR DE APOIO A PERMANENCIA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso
de suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instru¢do Normativa (IN) tem por finalidade regulamentar os procedimentos e san¢des
disciplinares no ambito do Programa de Moradia Estudantil (PME).

Paragrafo unico: Para fins de aplicacdo desta IN, consideram-se discentes beneficidrios todos aqueles
discentes ativos no PME.

Art. 22, Ao tomar conhecimento da pratica de atos definidos como infracdo pelas normas vigentes na UFLA,
gualquer que seja a modalidade, constitui dever de todo beneficidrio do PME comunicar imediatamente o
fato ao(a) Coordenador(a) de Moradia.

CAPITULO I
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 32 As penalidades disciplinares aplicdveis aos discentes beneficiarios no ambito do PME sao:
I- adverténcia por escrito;

Il- suspensao; e

lll- desligamento.

§12 A penalidade de adverténcia por escrito: sancdo aplicada pelo(a) Pré-reitor(a) da Prape e consiste em
notificacdo escrita dirigida ao autor da infragdo.

§22 A penalidade de suspensdo: sanc¢do aplicada pelo(a) o Pré-reitor(a) da Prape e consiste em suspender o
acesso do morador a Moradia Estudantil pelo prazo de até 30 dias,

§32 A penalidade de desligamento: sancdo aplicada pelo Pré-Reitor da Prape, que desliga o beneficidrio do
PME, e assim, o obriga a desocupar a Moradia Estudantil no prazo previsto pelo Regulamento de Moradia.
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Art. 42 A pena de adverténcia do PME serd aplicada ao discente que:

I- descumprir as normas vigentes no ambito da Moradia Estudantil, desde que ndo se configure infragdo
mais grave;

Il- desrespeitar qualquer membro da comunidade académica ou colaboradores, bem como qualquer pessoa
em visita a Moradia Estudantil;

Ill- desobedecer as determinacdes emanadas de qualquer servidor ou colaborador da UFLA no exercicio de
suas fungdes, salvo quando aquelas forem manifestamente ilegais;

IV- recusar-se a identificar-se na Portaria da Moradia Estudantil quando solicitado por servidor da UFLA ou
por funcionario de empresa contratada no desempenho de suas fungdes.

Paragrafo Unico. Nao serdao consideradas desrespeitosas para efeito do inciso Il as manifesta¢des individuais
ou coletivas voltadas a assuntos publicos, exceto em caso de atribuicdo de fato sabidamente falso ou
manifestacdo voltada exclusivamente a insultar membros da comunidade académica, funciondrios de
empresa contratada ou pessoas em visita a Moradia Estudantil.

Art. 52 A pena de suspensdo do PME sera aplicada ao discente que:

I- causar, incitar perturbacdo do sossego no ambito da Moradia Estudantil, incluindo a participacdo de
manifestacbes com uso de buzinas, foguetes e congéneres, resguardadas as atividades finalisticas da
instituicao;

Il- causar dano ao patrim6nio material, moral, cientifico e cultural e/ou a bens de terceiros ou da Moradia
Estudantil, sem prejuizo da obrigacdo do ressarcimento, apurada a devida responsabilidade;

Ill- injuriar, caluniar, difamar ou praticar vias de fato contra qualquer membro do corpo discente, docente,
técnico-administrativo, funcionarios de empresas contratadas, bem como contra pessoas em visita a
Moradia Estudantil, colocando-os em situagGes que os exponham ao ridiculo e ao vexame publico;

IV- consumir ou distribuir bebidas alcodlicas na Moradia Estudantil, exceto em situa¢des autorizadas por
autoridade competente;

V- ingerir ou comercializar nas dependéncias da UFLA substancias consideradas como drogas ilicitas, a luz da
legislacdo vigente;

VI- praticar atos incompativeis com a dignidade universitaria, que é entendida como sendo o uso, costumes
e comportamentos que ndo ofendam e nem agridam as pessoas em geral e o bom nome da Instituicao,
resguardadas as diversidades culturais e de comportamento;

VII- praticar atos que exponham em risco a integridade fisica prépria ou de qualquer membro do corpo
discente, docente, técnico-administrativo, funcionarios de empresas contratadas, bem como de qualquer
pessoa em visita a Moradia Estudantil;

VIII- incitar ou pichar prédios, muros, postes, vias, ruas, estradas e veiculos publicos ou privados na Moradia
Estudantil;

IX- praticar trote universitario ou participar dele ativamente no ambito da Moradia Estudantil;

X- tendo adverténcia registrada em seu histdrico, praticar qualquer conduta do rol do artigo 42.

Art. 62 A pena de desligamento do PME sera aplicada ao discente que:

I- causar lesdo corporal a qualquer membro do corpo discente, docente, técnico administrativo, funcionario
de empresas contratadas, bem como a qualquer pessoa em visita a Moradia Estudantil;

Il- praticar trote utilizando qualquer meio ou produto que cause ou possa causar danos pessoais,
psicoldgicos, lesdes corporais ou morte;

lll- tendo suspensdo ja registrada em seu histérico no PME, praticar qualquer conduta do rol do artigo 49;
ou
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V- ameacar por fala, escrita ou gesto, assim como por qualquer outro meio simbdlico, qualquer membro do
corpo discente, docente, técnico-administrativo, funcionario de empresas contratadas, bem como qualquer
pessoa em visita a Moradia Estudantil, de modo a causar-lhe mal injusto e grave.

Art. 72 A apuragdo das infragdes disciplinares far-se-a mediante Processo Administrativo Disciplinar Discente
(PADD), assegurando-se ao acusado o direito ao contraditdrio e a ampla defesa, com todos os meios e
recursos a ela inerentes, na forma do disposto nesta IN.

Art. 82. Quando a infragdao estiver capitulada na lei penal ou havendo suspeita de pratica de crime, o fato
sera comunicado a autoridade policial, pelo Reitor, para as providéncias cabiveis e serd remetida cépia dos
autos a autoridade competente.

Art. 92. Comprovada a existéncia de dano patrimonial, o infrator ficard obrigado a ressarci-lo,
independentemente das san¢des disciplinares, civis e criminais que, no caso, couberem.

Art.10. N3o podera receber o nada consta da Prape o discente que estiver respondendo a processo por
conduta tipificada no art. 62, até a sua conclusao.

Paragrafo Unico. Cabera ao(a) Coordenador(a) de Moradia, a notificacdo do nome do discente envolvido a
Diretoria de Registro e Controle Académico, para que o disposto no caput deste artigo seja cumprido.

Art. 11. As penalidades disciplinares constardao em registro no ambito da Moradia Estudantil.

§ 12 Decorrido um ano do cumprimento da uUltima penalidade de adverténcia e/ou suspensdo, ocorrera o
cancelamento das anotac¢des punitivas mediante solicitacdo do interessado a Coordenadoria de Moradia.

§ 22 O prazo referido no § 12 deste artigo podera ser reduzido até o minimo de trés meses, a critério do Pro-
reitor de Apoio a Permanéncia Estudantil, nos casos de discentes que concluam curso antes de um ano.

Art. 12. A punibilidade por ato sujeito a san¢do penal ndo exclui a pena disciplinar nem a san¢ao de
natureza civil, quando cabivel.

CAPITULO 1lI
DA CONCILIACAO

Art. 13. A conciliacdo é um meio alternativo para a resolucdo de conflitos provenientes de atos contidos
nesta Resolucdo, em que as partes confiam a uma terceira pessoa (neutra), o conciliador, a funcdo de
aproxima-las e orienta-las na construcdo de um acordo, em conformidade com o inciso LXXVIII, do artigo 52,
da Constituicdo Federal.

§12 A conciliagdo restringe-se, no que couber, aos atos de irregularidades previstos nos artigos 32 e 42 desta
Resolucao.

§22 Ainda que prevista no rol de condutas indicadas no paragrafo anterior, a(a) Coordenador(a) de Moradia
decidira pela possibilidade ou ndo de realizacdo do procedimento conciliador considerando a complexidade
e repercussao do caso.

§32 Os casos que envolvam a suspeita de crime ndo poderdo ser objeto de procedimento de conciliacao.

Art. 14. As partes sdo figuras ativas no processo de conciliacdo a ser alicercada no principio da autonomia
da vontade, e sdo livres para pactuar como quiserem e o que quiserem e, portanto, é prerrogativa das
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partes decidirem pela conveniéncia, ou ndo, da instauracdo da negociacdo, ndo havendo obrigatoriedade de
submissdo a conciliagdo.

Art. 15. E da responsabilidade do(a) Pré-reitor(a) de Apoio a Permanéncia Estudantil, a pedido do(a)
Coordenador(a) de Moradia, nomear por Portaria um conciliador para conduzir o(s) processo(s) de
conciliacdo.

§ 12 O conciliador deve buscar o equilibrio e a harmonia das partes envolvidas como alternativa de uma
solucdo capaz de evitar a instauracdo do PADD, utilizando-se da cultura do didlogo e da pacificacdo e levar a
bom termo o tratamento adequado dos conflitos de interesse.

§ 22 O conciliador deve ser um servidor estavel e que ndo seja impedido ou suspeito de atuar em
procedimento apuratdrio.

§ 32 O conciliador devera emitir o parecer final do processo de conciliacgdo e encaminha-lo ao (a)
Coordenador(a) de Moradia, por meio de relatdrio oficial com o teor do que foi acordado, por ambas as
partes, e assinado por todos os envolvidos.

Art. 16. Caso ndo haja conciliacdo, o relatério oficial de conciliacdo e o relatdrio de ocorréncia deverao ser
encaminhados ao(a) Coordenador(a) de Moradia para proceder a abertura do PADD.

Paragrafo unico. Na conciliacdo ndo poderdo ser aplicadas penalidades, e, quando for esse o resultado, o
conciliador deverd indicar a abertura do PADD.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 17. O PADD no ambito do Programa de Moradia Estudantil buscard a comprovacdo da existéncia de
fatos e/ou de seus autores, bem como o grau de responsabilidade na pratica da infracdo cometida por
discentes.

§12 O PADD previsto nesta IN gera efeitos apenas no ambito do PME, salvo previsdo em regulamento dos
demais programas da Prape.

§22 O acesso ao PADD é restrito a pessoa investigada, aos procuradores dela e aos servidores publicos que
conduzem as investigacdes, salvo decisdo motivada do(a) Coordenador(a) de Moradia.

Art. 18. Qualquer pessoa que tiver conhecimento da existéncia de infragdo disciplinar, poderd comunicar,
por denuncia oral ou escrita ao(a) Coordenador(a) de Moradia.

§ 12 O PADD podera ser instaurado de oficio pelo(a) Coordenador(a) de Moradia, quando verificar a
existéncia de infracdo disciplinar.

§ 22 Cabera ao(a) Coordenador(a) de Moradia verificar a procedéncia das informacdes e, se for o caso,
determinar a abertura do PADD e solicitar ao(a) Prd-reitor(a) da Prape a designacdo de comissdo
responsavel, mediante expedicdo de Portaria, que terd por fim a apuracdo de eventuais infracdes e sua
autoria.

§ 32 A denlncia contera sempre que possivel:
I- a narracdo do fato, com todas as circunstancias;

Il- a individualiza¢do do discente ou seus sinais caracteristicos e as razoes de convic¢do ou de presungdo de
ser ele o autor da infragdo, ou os motivos de impossibilidade de o fazer; e

lll- a nomeacdo das testemunhas, com indica¢do do local de domicilio.

§ 42 Da decisdo do(a) Coordenador(a) de Moradia que indeferir a abertura de procedimento disciplinar por
parte de discente da UFLA caberd recurso dirigido ao(a) Pro-reitor(a) da Prape que deverd se manifestar
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sobre a decisdo do(a) Coordenador(a) de Moradia.

Art. 19. O(A) Coordenador(a) de Moradia, como autoridade instauradora do processo, poderd afastar
cautelarmente o(s) discente(s) suspeito de praticar a conduta a ser investigada.

§12 A medida cautelar tem como objetivo impedir que o discente influencie na apuragao da irregularidade,
zelar pela integridade fisica do(s) discente(s) ou quando a demora na decisdo possa gerar qualquer tipo de
prejuizo ou dano.

§22 O afastamento pode ser determinado por até 60 dias e pode ser prorrogado por igual periodo.

§32 O Pro-reitor poderd autorizar a concessao de auxilio financeiro ao(s) discente(s) afastados.

Art. 20. O PADD serad conduzido por comissdo composta por pelo menos um representante do corpo
discente, e por pelo menos 2 (dois) servidores estdveis da UFLA, designados pelo Pro-reitor de Apoio &
Permanéncia Estudantil, mediante Portaria, que indicara, dentre estes, o seu presidente.

§ 12 A Comissdo de PADD exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo
necessario a elucidagao do fato, em prol do interesse da administragdo e dos administrados.

§ 22 As reunides e as audiéncias das comissdes terdo carater reservado.

§ 32 Pode ser arguida a suspeicdo de a servidor que tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum
dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

§ 42 A Comissdo de PADD tem poder para convocar pessoas para prestar depoimentos ou informacgées
sobre os fatos, objeto da apuracdao, bem como notificar os titulares de poder familiar, quando julgar
necessario.

Art. 21. O PADD se desenvolverd nas seguintes etapas:
I- instauragao, com a publicacdo da Portaria que constitui a comissao;

ll- notificacdo prévia do acusado sobre a existéncia do processo, exceto se ainda ndo houver elementos que
justifiquem a realizacdo de tal ato;

lll- instrucdo: busca de provas (materiais ou testemunhais) para a elucidacdo dos fatos e respectiva autoria;

IV- indiciamento: apontamento formal, por meio de “Termo de Indiciacdo”, contendo os fatos ilicitos
imputados ao discente acusado, bem como as provas correspondentes e o respectivo enquadramento legal,
de modo a refletir a convicg¢do preliminar da comissao;

V- defesa: citacdo do indiciado para que apresente a respectiva defesa escrita;
VI- relatério final da comissdo;

VII- julgamento pelo(a) Pré-reitor da Prape.

Art. 22. O prazo para a conclusdo de PADD ndo excedera 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de
publicacdo do ato que constituiu a comissao, admitida a sua prorrogacao pelo mesmo periodo, quando
devidamente justificada e as circunstancias o exigirem.

Art. 23. E assegurado ao discente o direito de acompanhar o processo disciplinar pessoalmente se maior de
18 anos, ou por intermédio de seu responsavel se menor, ou ainda por procurador legalmente constituido.

Paragrafo unico: Também poderdo solicitar o acompanhamento do processo aqueles que tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada, apds autorizacdo do Coordenador de
Moradia.
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Art. 24. Os depoimentos serdo prestados oralmente e reduzidos a termo ou gravados, ndo sendo licito
trazé-los por escrito, sem prejuizo da utilizacdo de breves anotacoes.

§ 12 Inicialmente, a Comissdo intimard as testemunhas que deverdao depor e, concluida a inquiricdo,
promovera o interrogatério do indiciado, sendo que, no caso de mais de um indiciado, cada um deles sera
ouvido separadamente.

§ 22 A comissdo deve intimar o acusado ou seu procurador para acompanhar a oitiva das testemunhas.

Art. 25. No PADD devem ser assegurados o contraditério e a ampla defesa aos indiciados, com a utilizagcdo
dos meios e recursos admitidos.

§ 12 Durante a instrucdo probatdria, a comissdo processante poderd realizar diretamente ou solicitar a
realizacdo de todas as diligéncias que julgar necessarias a elucida¢do dos fatos.

§ 29 Tipificada a infracdo, sera formulada a indiciacdo dos discentes, com especificacdo dos fatos a eles
imputados, as provas correspondentes e o respectivo enquadramento legal.

§ 32 Os indiciados serdo citados por mandado expedido pelo Presidente da comissdo para apresentarem
defesa escrita e indicar as provas que pretendem produzir no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, assegurando-lhes
vistas dos autos processuais.

§ 42 Se qualquer indiciado estiver em local ignorado, ocultar-se para ndo receber a citacao, ou citado, nao se
defender, ser-lhe-a designado defensor dativo designado pela autoridade que instaurou o procedimento.

Art. 26. Finda a instrucdo, realizado o indiciamento (se for o caso) e apresentada a defesa escrita, cabera a
comissdo elaborar o relatdrio final, de forma minuciosa e impessoal, devidamente fundamentado nas
provas trazidas aos autos e conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do discente.

§ 12 Convencida da inocéncia do(a) discente, a comissdao deverd propor o arquivamento do procedimento
disciplinar.

§ 22 Reconhecida a responsabilidade do discente, a comissao indicard o dispositivo legal ou regulamentar
transgredido, as circunstancias agravantes ou atenuantes e sugerird a penalidade a ser aplicada.

§ 32 Além dos elementos previstos no caput e paragrafos deste artigo, o relatério final devera conter as
seguintes informacdes, no que couber:

I- identificacdo da comissao;

Il- resumo dos fatos sob apuracdo;

lll- relato das medidas adotadas pela comissdo na conducgao e instru¢do do PADD;

IV- elementos detalhados sobre os indiciamentos;

V- razOes apresentadas na defesa escrita e as respectivas consideracdes sobre cada uma delas;

VI- conclusdo pela inocéncia ou culpa dos discentes envolvidos e, no caso de responsabilizacdo, os
dispositivos legais transgredidos, a sugestdao de penalidade a ser aplicada, levando- se em consideracdo a
natureza e a gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provieram, as circunstancias agravantes ou
atenuantes e os registros de penalidades disciplinares no histdrico escolar do discente;

VII- eventuais sugestdes de encaminhamentos necessarios.

Art. 27. O PADD, com o relatério de conclusdo da comissao, serd remetido para julgamento ao(a) Pré-reitor
da Prape, que tera o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para proferir a sua decisdo, contados da data do
recebimento do processo.

§ 12 O julgamento acatara o relatério da comissdo, salvo quando contrario as provas dos autos, hipdtese em
que a autoridade julgadora podera, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o
discente de responsabilidade.
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§ 22 Se a autoridade julgadora divergir parcial ou totalmente das conclusdes contidas no relatério final
devera motivar a razdo de discordancia em sua decisdo.

§ 32 Caso a autoridade julgadora entenda que a instrucdo esteja incompleta ou insatisfatdria, determinara a
reabertura dos trabalhos com a designacdo de nova comissdao, composta ou ndo pelos mesmos membros,
que complementard a instrucdo, realizara, se for o caso, a indiciacdo e elaborara novo relatério final,
conferindo ao acusado direito ao devido processo legal, ao contraditorio e a ampla defesa, desde o reinicio
dos trabalhos, notificando-o sobre a reabertura do procedimento.

§ 42 Verificada a ocorréncia de vicio insandvel, a autoridade julgadora declarard a sua nulidade, total ou
parcial, e ordenard, no mesmo ato, a constituicdo de outra comissdo para instauracdo de novo
procedimento administrativo, na forma do paragrafo anterior.

Art. 28. Do PADD podera resultar:

I- arquivamento do procedimento, desde que reconheca:

a) estar provada a inexisténcia do fato;

b) ndo haver prova da existéncia do fato;

¢) ndo constituir o fato infragao disciplinar;

d) n3o existir prova de ter o indiciado concorrido para a infracdo disciplinar;

e) estar provado que o indiciado ndo concorreu para a infragdo penal;

f) existir circunstancia que exclua a infracdo ou isente o indiciado de sangdo disciplinar; ou

Il- aplicacdo das sancdes previstas nesta IN.

Art. 29. Apods a decisdao da autoridade competente, o discente terd 5 (cinco) dias Uteis, para recorrer por
escrito, a contar da data da ciéncia da decisao.

§ 12 O Pré6-reitor de Apoio a Permanéncia Estudantil é competente para julgar os recursos interpostos
contra as decisOes proferidas pelo(a) Coordenador(a) de Moradia.

§ 22 O Conselho de Apoio a Permanéncia Estudantil competente para julgar os recursos interpostos contra
as decisGes proferidas pelo Pré-reitor de Apoio a Permanéncia Estudantil.

§ 32 O recurso terd apenas efeito devolutivo e suspensivo.

§ 4 2 O recurso ndo sera conhecido quando interposto:

I- fora do prazo ou |lhe faltarem os fundamentos do pedido de reexame; ou
Il- perante outro érgdo que ndo seja competente.

§ 52 Ndo interposto recurso ou julgado nas 3 instancias, o processo devera ser arquivado.

Art. 30. O PADD finda com o despacho do qual ndo caiba mais recurso e, quando for o caso, com a
comprovacao do cumprimento da sancdo disciplinar.

Art. 31. Caberad a revisdo dos atos, a qualquer tempo, quando for constatada a presenca de qualquer
ilegalidade na conducdo do PADD ou a superveniéncia de novas provas, ndo existentes ou ndo acessiveis
guando da aplicacdao de sangao disciplinar.

Art. 32. A acdo disciplinar prescrevera em 5 (cinco) anos quanto as infragdes puniveis com desligamento, em
2 (dois) anos quanto a suspensdo e em 180 (cento e oitenta) dias quanto a adverténcia.

§ 12 Os prazos de prescricdo previstos na lei penal aplicam-se as infragdes disciplinares capituladas também
como crime.
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§ 22 O prazo de prescricdo comeca a correr da data em que o fato se tornou conhecido pela autoridade
competente para instaurar o procedimento administrativo, interrompe-se com a instauracdo regular do
PADD e reinicia-se apos transito em julgado do processo.

Art. 33. N3o poderao ser instalados processos disciplinares em decorréncia da manifestacao de ideologias,
de crencas religiosas, de preferéncias politico-partidarias ou de opiniGes pessoais de qualquer natureza,
desde que tais manifestacdes ndo atribuam fato sabidamente falso a terceiro nem visem exclusivamente a
insultar pessoa.

Art. 34. A aplicacdo de sangdo disciplinar ndo exclui a responsabilizagdo civil ou penal do discente infrator.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Subsidiariamente poderd ser utilizado o Regime Disciplinar do Corpo Discente da Universidade
Federal de Lavras e a Lei n? 9.784, de 29 de Janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal.

Art. 36. Casos omissos serdo decididos pelo Pré-Reitor de Apoio a Preméncia Estudantil.

Art. 37. Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 01 de 28 de fevereiro de 2019.

Art. 38. Serdo de aplicagdo imediata as normas administrativas processuais, respeitando os atos processuais
ja praticados e as situagdes juridicas consolidadas sob a vigéncia da norma revogada.

Art. 39. Esta instrucdo normativa entra em vigor na presente data.

eil Documento assinado eletronicamente por ROSSANO WAGNER DE LIMA BOTELHO, Pré-Reitor(a) de
:;E'mm; lily Apoio a Permanéncia Estudantil, em 14/10/2024, as 14:33, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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