
 
TUTORIAL DE CADASTRO:

RELATÓRIO MENSAL DE ATIVIDADES

1 Após login no SIG, acessar o link "Bolsas Institucionais", no menu à esquerda;

2 Clicar em "Relatório Mensal de Atividades", representado por um ícone 
de checklist;
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3 Clicar na opção "Cadastrar Relatório Mensal de Atividades";

4 Verificar o nome do bolsista, e do orientador. Caso estejam corretos, informar o mês 
e o ano do período do relatório e, em seguida, clicar no botão "Cadastrar";
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5 Na tela anterior o mês cadastrado aparecerá no início da lista. 
Para definir atividades daquele mês, basta clicar no segundo 
ícone, representado por uma lousa verde; 

6 Informar o dia (de 1 a 31), hora inicial e final da atividade, local, e uma breve descrição da 
atividade executada naquele dia. Clicar no botão "Salvar". Repita esse procedimento 
para outros dias de atividades executadas no respectivo mês;
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7 ATENÇÃO: Logo após finalizar o cadastro das atividades. Submeter o 
relatório para o orientador para aprovação/reprovação, clicado no 
quinto ícone, na frente do mês, representado por uma seta vermelha. 
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