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INSTRUCAO NORMATIVA PRAEC N2 5, DE 3 DE MAIO DE 2023

Disp0Oe sobre os procedimentos para a realizagao de analise
socioeconbmica para identificacdo de discentes de cursos
presenciais de graduacao e pés-graduacao Stricto sensu
brasileiros com acesso prioritario a assisténcia estudantil.

Art. 12. A Andlise Socioecondmica serd realizada pelo Setor de Assisténcia Estudantil.

Art. 22 Para a analise socioecondmica de discentes dos cursos de graduacao
presenciais e dos programa de pdés-graduacao Stricto Sensu brasileiros deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

I- Questionario de analise socioecondmica, devidamente preenchido e assinado pelo/a
discente.

lI- Documento de identidade e CPF de todos os membros da familia com idade igual ou
superior a 18 anos.

[ll- Certidao de nascimento de todos os membros da familia com idade inferior a 18
anos.

IV- Certiddes de casamento dos membros da familia que sejam casados e residam
com a familia do/a discente. No caso de membros da familia separados, termo de
separacao homologado pelo juiz ou certidao de casamento contendo a averbacao do
divércio.

V- No caso de pais falecidos, certidao de ébito.

VI- Declaracao completa de Ajuste Anual de Imposto de Renda - Pessoa Fisica e do
respectivo recibo de entrega do ultimo exercicio, de todos os membros da familia
obrigados a apresenta-la. Os membros da familia com idade superior a 18 anos, nao
obrigados a apresentar declaracao de ajuste anual, deverao apresentar comprovante
de consulta a Restituicao de Imposto de Renda que pode ser obtido no endereco
eletrénico http://www.receita.fazenda.gov.br.

VII- No caso de residéncia da familia, em imoével cedido, declaracdo do cedente da
moradia.

VIll- Contas de agua e energia elétrica da residéncia da familia do Ultimo més anterior
a analise socioecondmica.

IX- Comprovante de residéncia de avds e/ou outros parentes que residam com a
familia do/a discente e que nao sejam irmaos ou pais.

X- Certidao de propriedade de veiculos fornecida pelo DETRAN do Estado de residéncia



da familia, declarando ou nao a existéncia de veiculos em nome de todos os membros
da familia maiores de 16 anos. No Estado de Minas Gerais a certidao negativa de
propriedade podera ser obtida no endereco eletrénico
https://www.detran.mg.gov.br/veiculos/certidoes/certidao-negativa-de-propriedade e a
certidao positiva nas delegacias da policia civil. Nos outros estados, caso nao seja
possivel consulta junto ao DETRAN no endereco eletronico ou pessoalmente, pode ser
emitida a certidao pelo site do DETRAN de Sao Paulo.

Xl- No caso de produtor rural, Declaracao de Produtor Rural e do recolhimento do
Imposto Territorial Rural - ITR.

Xll- Comprovantes de rendimentos oriundos de trabalho remunerado dos Ultimos trés
meses anteriores a analise socioecondmica, de todos os membros da familia. No caso
de assalariados e/ou aposentados, pensionistas ou segurados, "holerite",
contracheque ou extrato de pagamento de beneficio/INSS. No caso de
Microempreendedores individuais (MEI), apresentar Declaracao Anual do Simples
Nacional (DASN/SIMEI). Para empreendedores/empresarios ndo optantes pelo MEI,
apresentar Declaracao Comprobatéria de Percepcdo de Rendimentos (Decore), emitido
por Contador. No caso de profissionais liberais (médicos, psicélogos, dentistas,
contadores e outros), profissionais autbnomos (vendedores, representantes comerciais
e outros) e produtores rurais, declaracao comprobatéria de renda mensal,
devidamente emitida por contador ou similar. No caso de profissionais informais
(camel6s, ambulantes e outros), declaracao de renda mensal, assinada pelo
declarante conforme documento de identidade.

Xlll- Comprovantes de recebimento de rendimentos de aluguéis de iméveis e pensodes
alimenticias recebidos por todos os membros da familia, dos Ultimos trés meses .

XIV- Carteira de trabalho de todos os membros da familia maiores de 18 anos (pagina
com dados de identificacao, pagina do Uultimo contrato de trabalho e pagina
imediatamente posterior em branco, para quem ja trabalhou com carteira assinada, ou
primeira pagina de contrato em branco para quem nunca trabalhou com carteira
assinada).

XV- Extrato de Cadastro Nacional de Informacdes Sociais - CNIS (Versao atualizada das
'Relacdes Previdenciarias e Remuneracdes') de todos os membros da familia maiores
de 18 anos, que podera ser obtido no endereco eletronico do INSS.

XVI- Comprovantes de matricula de membros da familia com idade superior a 18 anos
e que sejam estudantes.

XVIl- Comprovantes de despesas com aluguel; prestacdo de casa proépria;
mensalidades escolares de membros da familia que estejam cursando o 32 ano do
ensino médio, curso pré-vestibular e universidade particular; medicamentos de uso
prolongado (receita médica e nota fiscal com valores especificados) e/ou pensdes
alimenticias pagas por todos os membros da familia.

XVIII- Histérico escolar do ensino fundamental e médio do/a discente. No caso de
discente que esteja solicitando obtencao de novo titulo, devera apresentar também, o
historico escolar da graduacao e/ou pds-graduacao.

XIX- No caso de discentes que tenham cursado escolas e/ou universidades particulares
com bolsa, comprovante com descriminacao do periodo que usufruiu o beneficio e
porcentagem de desconto.

XX- No caso de discentes de pds-graduacao, comprovante do nao recebimento de



bolsa de pés-graduacao emitida pelo coordenador do curso.

XXI- No caso de discentes de pds-graduacao, uma foto 3x4 recente (Ultimos seis
meses).

XXIl - Nos casos de familias inscritas no programa Cadastro Unico do Governo Federal
(CadUnico) apresentar folha resumo e comprovantes de recebimento de beneficios
como, por exemplo, o Programa Bolsa Familia.

Paragrafo unico. O Setor de Assisténcia Estudantil reserva-se o direito, caso julgue
necessario para compreensao da situacao socioeconémica do/a discente e sua familia,
de utilizar outros instrumentais técnicos profissionais e/ou solicitar documentos
adicionais além dos listados acima, como extrato bancario dos meses anteriores a
solicitacao, Registrado, declaracdo comprobatéria de renda mensal dos ultimos 12
meses emitida por contador/DECORE, certiddo de bens iméveis em nome do principal
provedor familiar, dentre outros.

Art. 32, O envio de documentos a que se refere o art. 22 sera feito por meio do SIG
(Sistema Integrado de Gestao) e a solicitacao de agendamento do atendimento por
meio do e-mail institucional do/a discente para o e-mail do Setor de Atendimento da
PRAEC (atendimento.praec@ufla.br).

§ 12. O/A discente devera realizar o preenchimento do questionario socioeconémico,
disponivel em https://praec.ufla.br/programas-sociais/formularios/.

§ 22, O/A discente devera providenciar a relacao de documentos em formato PDF e
anexa-la nos espacos correspondentes a documentos para andlise socioecondémica
dentro do SIG.

§ 32, Antes de anexar os documentos o/a discente precisara aceitar o Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido dentro do préprio SIG. Caso concorde com oS
termos, prosseguira normalmente com o envio, caso nao concorde o processo de
solicitacao serd encerrado.

§ 42, A solicitacao de agendamento do atendimento presencial, remoto ou documental
devera ser feita para o endereco de e-mail do Setor de Atendimento da PRAEC
(atendimento.praec@ufla.br) com o assunto do e-mail sendo “Solicitacao de
Agendamento de Andlise Socioecondmica - <matricula e nome do discente>".

§52,. O Setor de Atendimento da PRAEC respondera ao e-mail do/a discente
informando a data e hordario do atendimento a ser feito pelo/a assistente social.

Art. 42, Os/As assistentes sociais realizarao o atendimento do/a discente, guardados
os procedimentos éticos pertinentes, no prazo maximo de até 30 dias a contar da
solicitacao do agendamento.

§ 12 O/a discente serd comunicado previamente do agendamento da analise
socioecondmica no prazo de até 2 dias Uteis.

§ 22, Caso haja documentagao pendente, o/a discente devera anexar os documentos
faltosos no SIG no prazo de até 30 dias e comunicar o envio dos documentos para o e-
mail do/a assistente social responsavel pelo atendimento, a contar da data do
atendimento.

§ 32. Apdés o encaminhamento da documentacao faltosa, o/a assistente social
informard por e-mail institucional o resultado.


https://praec.ufla.br/programas-sociais/formularios/

Art.52. Em caso de indeferimento por nao fazer jus aos critérios estabelecidos na
Resolucao Normativa CUNI 023, de 6 de junho de 2022 e/ou por nao concordar com o
resultado da andlise socioecondmica, o/a discente podera interpor recurso, mediante o
encaminhamento do formulario disponivel no site da PRAEC
(https://praec.ufla.br/programas-sociais/formularios/) para o email do Setor de
Atendimento da PRAEC (atendimento.praec@ufla.br), em até 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da divulgacao do resultado da analise socioecon6mica no e-mail institucional.

Paragrafo unico. O resultado do recurso sera disponibilizado no SEI e no e-mail
institucional do/a requerente.

Art. 62. No caso de discente identificado/a com acesso prioritdrio a assisténcia
estudantil, o termo de ciéncia devera ser assinado pelo/pela discente e encaminhado
para o e-mail do/a assistente social que realizou a entrevista em até 5 dias.

Paragrafo unico. Caso o/a discente nao envie o termo assinado por e-mail no prazo
de 5 dias, sua situacao de processo serd revertida para documentacao pendente.

Art. 72. As disposicoes de que trata esta Instrucao Normativa entram em vigor na
data de sua publicacao.

Art. 82. Os casos omissos serao resolvidos pela PRAEC.
Art. 92. Revogada a Instrucao Normativa PRAEC n? 04, de 29 de agosto de 2022.

Art. 102. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Documento assinado eletronicamente por ELISANGELA ELENA NUNES
CARVALHO, Pro-Reitor(a) de Assuntos Estudantis e Comunitarios, em
03/05/2023, as 10:08, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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